Na temeljuclanka 27. stavaka 2. i 3. Zakona o Vladi Repubkkwatske
(»Narodne novine«, broj 150/2011§flanka 63. stavka 2. Zakona o sustavu drzavne uprave
(»Narodne novine«, broj 150/2011 i 12/2013 - Odlulsiavnog suda Republike Hrvatske),
Vlada Republike Hrvatske je na sjednici odrzanoj 2013. godine donijela

UREDBU

O DIGITALNOM INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKOM UREDU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Uredbom osniva se Digitalni informacijsko-dokentacijski ured (u
daljnjem tekstu: Ured) i propisuje unutarnje usttep, nazivi unutarnjih ustrojstvenih
jedinica i njihov djelokrug, nan upravljanja unutarnjim ustrojstvenim jedinicamagin rada
Ureda, okvirni broj potrebnih drzavnih sluzbenikaamjesStenika te druga pitanja od saja
zarad Ureda.

Clanak 2.

Ured je strina sluzba Viade Republike Hrvatske nadlezna za |@ivge
informacijsko-dokumentacijskih poslova.

Ured osigurava jedinstvenu i trajnu dostupnoshifa sluzbenih dokumenata i
informacija Republike Hrvatske radi informiranjgpanovne uporabe. Dostupnost i ponovnu
uporabu Ured osigurava svim korisnicima pod jedmalvjetima i nepristrano.

Ured nastavlja djelatnost Hrvatske informacijsiakumentacijske referalne
agencije osnovane Uredbom o Hrvatskoj informacid&kumentacijskoj referalnoj agenciji
(»Narodne novine«, broj 43/1994 i 32/2001), suktaddredbama ove Uredbe.

Il. DJELOKRUG UREDA
Clanak 3.
Radi ostvarenja uvjeta za informiranje i ponovaporabu dokumenata i

informacija, Ured obavlja sttme, analittke, savjetodavne, koordinacijske i administrativhe
poslove, a osobito:



- izgraduje u digitalnom obliku SrediSnji katalog sluzbendokumenata Republike
Hrvatske (u daljnjem tekstu: Katalog) temeljem Zak® pravu na pristup informacijama
(»Narodne novine« broj 25/2013) i objavljuje ga informacijsko-dokumentacijskom
portalu Ureda,;

- koordinira i prati dostavljanje informacija u Sredlji katalog;

- radi na pripremi informacija i sadrZaja za Sredi@rjavni portal;

- temeljem sluzbenih informacija izghaje i vodi baze podataka o tijelima javne vlasti u
ulozi stvaratelja sluzbenih dokumenata;

- temeljem sluzbenih informacija i dokumentacije &iyje i vodi baze podataka o
politickim strankama registriranim u Republici Hrvatskoj;

- temeljem Zakona o financiranju potiih aktivnosti i izborne promidzbe (»Narodne
novine« broj 24/2011, 61/2011, 27/2013 i 48/201Bret. tekst) izgrduje i vodi bazu
podataka godisnjih financijskih izvjeStaja pckih stranaka, nezavisnih zastupnika i
¢lanova predstavikih tijela jedinica lokalne i podtime (regionalne) samouprave
izabranih s liste grupe bita te financijskih izvjeStaja o financiranju izborpeomidzbe
politickin stranaka, nositelja nezavisnih lista, odnosmsitelja lista grupe bita |
kandidata;

- oblikuje kriterije i organizira prikupljanje sluzb# dokumenata i informacija;

- oblikuje i odrzava portal za prikaz i ponovnu ugmrasluzbenih informacija i
dokumentacije;

- izgraduje dokumentacijske alate za pogeu sluzbenih informacija (pojmovnike i
klasifikacije), koje ujedno i primjenjuje u obragiiaie obuhvéene Katalogom te bazama
podataka o stvarateljima sluzbenih dokumenata,

- sudjeluje u izradi programskih modula za prihvéiraolu i diseminaciju javnih sluzbenih
informacija i dokumentacije;

- temeljem méunarodnih standarda razvija procedure za razmjekurdenata i podataka
te ih po potrebi primjenjuje u komunikaciji s drogidokumentacijskim sustavima na
nacionalnoj i méunarodnoj razini;

- uspostavlja pravila i preporuke o postupanju sazbdoim informacijama i
dokumentacijom;

- sudjeluje u izgradnji informacijske infrastruktuiela javne vlasti;

- prezentacijama, radionicama i predavanjima Sirucstv znanje i koriStenje vlastitih
informacijskih servisa;

- sudjeluje u programima stmiog osposobljavanja i usavrSavanja drzavnih slukben
drugih korisnika u podriju informacijsko-dokumentacijske djelatnosti;

- pruza strdnu pomd@ tijelima javne vlasti, grdanima i predstavnicima organizacija
civilnoga drusStva iz podtija nadleznosti Ureda;

- suraiuje s odgovarajiim strunim tijelima na méunarodnoj razini;

- suraiuje s Uredom za sluzbene publikacije Europske ungeizgradnji i odrzavanju
viSejezEnog pojmovnika Eurovoc;

- suraiuje s akademskom zajednicom i tvrtkama realnogosekt izradi programskih
modula i primjeni dokumentacijskih principa.

Pored poslova iz stavka 1. ovoglnka Ured obavlja i druge poslove
povjerene od strane Vlade Republike Hrvatske, pedds#ka Vlade i Ureda predsjednika
Vlade Republike Hrvatske u okviru djelokruga Ureda.



[1l. UNUTARNJE USTROJSTVO UREDA
Clanak 4.

Za W&inkovito obavljanje poslova iz djelokruga Uredarogvaju se sljeds
unutarnje ustrojstvene jedince:

1. Sluzba za prikupljanje i obradu sluzbenih doknate i podataka
1.1. Odjel za prikupljanje dokumenata i podataka

1.2. Odjel za obradu dokumenata i podataka

1.3.  Odjel za normativnu infrastrukturu

2. Sluzba za objavu i Sirenje informacija

2.1. Odijel za odrzavanje portala i izdavastvo

2.2.  Odijel za logistiku sustava i informd podrsku

2.3.  Odjel za promotivnu djelatnost, izobrazbud sakorisnicima

1. Sluzba za prikupljanje i obradu sluzbenih doknate i podataka
Clanak 5.

Sluzba za prikupljanje i obradu sluzbenih dokuaten podataka prati razvoj
medunarodnih normi temeljem kojih iztaje pravila i kriterije za prikupljanje i obradu
sluzbenih dokumenata i podataka; prikuplja sluzlmwi@imente i podatke tijela javne viasti i
politickih stranaka; koordinira i prati dostavljanje infaacija tijela javne vlasti za Sredisniji
katalog; formalno i sadrzajno olkikge dokumente oblikujii tako bibliografske baze
podataka; odrZzava i razvija baze podataka normatimfrastrukture, baze adresara tijela
javne vlasti i polittkih stranaka, baze imena osoba obnaSatelja duanoglima javne vlasti
I politickim strankama, odnosno osobnik; sudjeluje u izradata za r&nalom
potpomognuto/automatsko prikupljanje i arhivirargekumenata te njihovu formalnu i
sadrzajnu obradu; priprema normativne podatke tiagbe o tijelima javne vlasti i polikim
strankama za objavu na papirnom i elekitkam mediju; sudjeluje u izradi strateskih
dokumenata Ureda.

Za obavljanje poslova iz djelokruga Sluzbe z&ypijanje i obradu sluzbenih
dokumenata i podataka ustrojavaju se sliedestrojstvene jedinice:

1.1. Odjel za prikupljanje dokumenata i podataka
1.2. Odjel za obradu dokumenata i podataka
1.3.  Odjel za normativnu infrastrukturu

1.1. Odjel za prikupljanje dokumenata i podataka
Clanak 6.
- Odjel za prikupljanje dokumenata i podataka piativoj m@unarodnih normi
temeljem kojih izrduje pravila i kriterije za prikupljanje i razmjensluzbenih

dokumenata i podataka; prikuplja d@umarodne ugovore, pravne propise i ostale
dokumente tijela javne vlasti Republike Hrvatskekyplja godiSnja financijska izvjéa



politickih stranaka, nezavisnih zastupnikdanova predstavikih tijela jedinica lokalne i
podriene (regionalne) samouprave izabranih s liste ghiaéa te financijska izvjga o
financiranju izborne promidzbe potikih stranaka, nositelja nezavisnih lista, odnosno
nositelja lista grupe bita i kandidata te ostale dokumente péhitn stranaka; izgiuje
fizicke i digitalne zbirke dokumenata; prikuplja, pohuge i obraiuje sluzbene podatke o
tijelima javne vlasti i poliitkim strankama registriranim u Republici Hrvatskogwrhu
njihova azurnog pkenja od osnutka do prestanka djelovanja (ime, $edikontakti,
ustrojstvo, duznostigelne osobe i dr.); osnovne sluzbene podatke o migiekim
predstavniStvima stranih zemalja i do@arodnim organizacijama u Republici Hrvatskoj
te tijelima Europske unije i ndenarodnim organizacijama tijem radu sudjeluje
Republika Hrvatska; sudjeluje u razvoju alata z&umalom potpomognuto/automatsko
prikupljanje, arhiviranje i razmjenu dokumenatappgma podatke o tijelima javne vlasti i
politickim strankama za objavu na papirnom i elekithom mediju; sudjeluje u izradi
strateSkih dokumenata Ureda; obavlja druge posioseoga djelokruga.

1.2. Odjel za obradu dokumenata i podataka
Clanak 7.

Odjel za obradu sluzbenih dokumenata i podata&t zvoj méunarodnih
normi temeljem kojih izrduje pravila i preporuke za formalnu i sadrzajnuaclor sluzbene
dokumentacije; formalno i sadrzajno ofuge sluzbene dokumente pohrangijpodatke u
bibliografskim bazama podataka; sudjeluje u izratita za ré&unalom potpomognutu
formalnu i sadrzajnu obradu; sdtge s drugim drzavnim tijelima i srodnim institwaia radi
ujedna&avanja formalne i sadrzajne obrade sluzbene dokiatigr razmjene podataka na
elektrontkom mediju i osiguravanja protoka informacija; ®lidje u pripremi podataka za
objavu na papirnom i elektratkiom mediju; sudjeluje u izradi strateSkih dokumarateda.

1.3. Odjel za normativnu infrastrukturu
Clanak 8.

Odjel za normativnu infrastrukturu prati razvojdaoearodnih normi temeljem
kojih priprema njihovu primjenu u izgradnji normaitbg sustava za podie sluzbene
dokumentacije i informacija; prikuplja podatke tedj i odrzava normativne baze podataka
(pojmovnici, klasifikacije, osobna imena); oblikygeeporuke o nanu koriStenja normativnih
podataka. Odjel sudaje s drugim drzavnim tijelima i srodnim institiaipa radi
ujedna&avanja normiranja podataka u tijelima javne vléstrazmjene normativnih podataka
na elektrontkom mediju; sudjeluje u razvoju alata z&umalom potpomognuto koriStenje
normativne infrastrukture; sudjeluje u izradi st&ih dokumenata Ureda

2. Sluzba za objavu i Sirenje informacija
Clanak 9.

Sluzba za objavu i Sirenje informacija prati razwvogiunarodnih normi i
informaticke tehnologije temeljentega izrduje preporuke standardiziranog oblikovanja



objave informacija te izgradnje i odrzavanja paalzgraiuje i odrzava informacijsko-
dokumentacijski portal Ureda; sudjeluje u pripremiblikovanju sadrzaja za Sredisnji drzavni
portal, prati razvoj programske podrSke za pohraoibradu i razmjenu dokumenata i
podataka u svrhu osiguravanja konzistentnosti @mea, objave i Sirenja informacija;
osigurava informatku infrastrukturu i brine o informacijskoj sigurribssustava; prati
organizira i provodi promotivne radnje i programehbrazbe iz djelokruga Ureda; sudjeluje u
izradi strateSkih dokumenata Ureda; obavlja druggtqve iz svoga djelokruga.

Za obavljanje poslova iz djelokruga Sluzbe zaawbji Sirenje informacija
ustrojavaju se sljede ustrojstvene jedinice:

2.1. Odjel za odrzavanje portala i izdavastvo
2.2. Odijel za logistiku sustava i informéi podrsku
2.3. Odjel za promotivnu djelatnost, izobrazbud sa&korisnicima

2.1. Odjel za odrzavanje portala i izdavastvo
Clanak 10.

Odjel za odrzavanje portala i izdavasStvo odrzauaformacijsko-
dokumentacijski portal Ureda te sudjeluje u priprémformacija za objavu na SrediSnjem
drzavhom portalu. Obavlja izdaitke poslove, urduje sadrzaj portala Ureda, drge
perioditka, monografska i druga izdanja (publikacije, ka#gl leci, mape, prikazi itd.) na
papirnom i elektrodkom mediju; izrduje kriterije za odabir podataka, dma prikaza i
graficko ureienje izdanja; prevodi, lektorira i korigira teks&pvorganizira tiskanje i
objavljivanje te distribuciju tiskanih izdanja odmp obnovu sadrZzaja portala; prati razvoj
izdavake djelatnosti i izrduje podloge za unapdevanje dostupnosti sluzbene
dokumentacije i podataka najSiremu krugu korisngkadjeluje u izradi strateSkih dokumenata
Ureda; obavlja druge poslove iz svoga djelokruga.

2.2. Odjel za logistiku sustava i informigii podrsku
Clanak 11.

Odjel za logistiku sustava i informéitu podrSku prati razvoj programske
podrske i odgovarafih normi za potrebe informacijskih i dokumentacifskoslova; razvija
informacijski sustav te nabavlja, prilafjge i razvija korisniku programsku podrsku za
pohranu, obradu i razmjenu dokumenata, dokumeskdiciji normativnih podataka;
programsku podrsku za pripremu objave informacaapapirnom i elektrotkom mediju;
priprema procedure, iztaje upute te sluzbenike Ureda obrazuje za korit@npgramske
podrske; administrira baze podataka te provodruksiriranje i razmjenu podataka; provodi
pripremu za tisak i objavu informacija na portaduraiuje u izgradnji informacijskih sustava
tijela drzavne vlasti Republike Hrvatske u okvituzbeno prihvéenoga plana razvoja; prati
razvoj, planira nabavu i organizira koristenje mfaticko-komunikacijske tehnologije i vodi
brigu o informacijskoj sigurnosti; planira, uspodja nadzire i upravlja operacijskim
sustavima, programskom osnovicom¢ualnom mrezom i mreznom opremom; skrbi za
ispravnost réunalne i mrezne opreme te za zamjenu dotrajalenggmovom; koordinira i
ostvaruje povezivanje sustava Ureda sa srodnim éiomameiunarodnim institucijama te



globalnom mrezom; skrbi za sigurnosne sustaveteagtunalne mreze, tanalnog sustava i
programske podrske; skrbi za uspostavu, odrzavdmatinuirani rad informacijskih servisa
iz djelokruga Ureda; sudjeluje u obrazovanju i asfidjavaniju sluzbenika Ureda u koriStenju
informaticko-komunikacijske tehnologije; sudjeluje u izradiaseSkih dokumenata Ureda,;
obavlja druge poslove iz svoga djelokruga.

2.3. Odjel za promotivnu djelatnost, izobrazbud s&korisnicima
Clanak 12.

Odjel za promotivhu djelatnost, izobrazbu i radkarisnicima planira,
organizira, priprema i vodi predstavljanja, predgsa seminare i prezentacije djelatnosti
Ureda; priprema i vodi kontakte s medijima; planweganizira i prati izobrazbu sluzbenika
Ureda; planira, organizira i prati izobrazbu koiksniz podrdéja rada Ureda; prati programe
financiranja, predlaze prijavljivanje te vodi orgeacijske i administrativne poslove vezane za
prijavljene projekte u kojima Ured sudjeluje samatisd ili u suradnji s drugim institucijama;
pruza informacijske usluge namijenjene korisnicireaprima i evidentira koristke upite;
provodi korisnéke intervjue; pretraZzuje sluzbene informacijskeoray Ureda, drugih tijela
javne vlasti Republike Hrvatske, stranih zemaljaydpske unije i drugih naeinarodnih
organizacija te drugih srodnih institucija; selekti organizira podatke i dokumentacijsku
gradu prema korisrigkim upitima te dostavlja korisnicima na papirnomnii élektronickom
mediju; analizira korisike upite i izgrduje i doratuje kriterije za razvoj usluga koje pruzaju
informacijski specijalisti; sudjeluje u izradi skedkih dokumenata Ureda; obavlja druge
poslove iz svoga djelokruga.

IV. NA CIN UPRAVLJANJA RADOM UREDA
Clanak 13.
Radom Ureda upravlja ravnatelj Ureda, rukovodizavni sluzbenik, kojega
imenuje i razrjeSava Vlada Republike Hrvatske nigeglog predsjednika Vlade, temeljem
provedenog javnog natjaja.

Ravnatelj Ureda je odgovoran za svoj rad Viadiitdike Hrvatske.

Ravnatelj Ureda ima prava i duznasinika tijela drzavne uprave u odnosu na
drzavne sluzbenike i namjeStenike zaposlene u Uredu

Clanak 14.
Ravnatelj Ureda ima zamjenika koji za svoj ragmara ravnatelju Ureda.

Zamjenik obavlja poslove po nalogu ravnateljadaré zamjenjuje ravnatelja
Ureda u sldgaju njegove odsutnosti ili sprijenosti.

Voditelj sluzbe upravlja radom sluzbe i odgovojanza svoj rad ravnatelju
Ureda i zamjeniku ravnatelja ureda.



Voditelj odjela upravlja radom odjela i odgovorpnza svoj rad ravnatelju
Ureda, zamjeniku ravnatelja Ureda i voditelju skewzb

Clanak 15.

Pravilnikom o unutarnjem redu utvrdée se radna mjesta u Uredu, broj
potrebnih drzavnih sluzbenika i namjeStenika s akam njihovih poslova i zada te
struenih i drugih uvjeta potrebnih za njihovo obavljanpghove ovlasti i odgovornosti, kao i
druga pitanja od zganja za rad Ureda.

Pravilnik iz stavka 1. ovogélanka donosi ravnatelj Ureda, uz prethodno
pribavljenu suglasnost sredisSnjeg tijela drzavneaup nadleznog za sluzbéke odnose i
misljenje predstojnika Ureda predsjednika Vlade.

Clanak 16.

Okvirni broj drzavnih sluzbenika i namjeStenikatnebnih za obavljanje
poslova iz djelokruga Ureda odrge se u tablici koja je sastavni dio ove Uredbe.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Ravnatelj Ureda donijete Pravilnik o unutarnjem redu Ureda u roku 30 dana
od dana stupanja na snagu ove Uredbe.

Ravnatel] Ureda donijete rjeSenja o rasporedu drzavnih sluzbenika i
namjesStenika na radna mjesta u roku 30 dana od dammnja na snagu Pravilnika o
unutarnjem redu Ureda.

Clanak 18.

Danom stupanja na snagu ove Uredbe, Ured preuposiove, opremu,
pismohranu i drugu dokumentaciju, sredstva za fiamhncijska sredstva, prava i obveze
Hrvatske informacijsko-dokumentacijske referalneeragje, kao i drzavne sluzbenike i
namjesStenike zatene na obavljanju preuzetih poslova.

Preuzeti drzavni sluzbenici i namjeStenici izzktal. ovogalanka obavljate
poslove i primati pléu prema dosadasnjim rjeSenjima, a do rasipeseja na radna mjesta
sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Uredé&lanka 15. stavka 1. ove Uredbe.

Clanak 19.

Iznimno od odredbé&lanka 18. stavka 1. ove Uredbe, danom stupanjaagus
ove Uredbe, drZzavne sluZzbenike Hrvatske informiagigokumentacijske referalne agencije
rasporédene na radna mjesta u Odjelu z&ursovodstveno-financijske poslove, plan i nabavu
te namjeStenike Hrvatske informacijsko-dokumens&eijreferalne agencije raspdeee na
radna mjesta u Odjelu za pravne, kadrovskeceqmoslove za koje nije predn raspored
unutar Ureda, preuzima Ured zateposlove Hrvatskog sabora i Vlade Republike Hkets



koji preuzima i prijevozna sredstva te razmjerra tihancijskih sredstava za isplatu ¢dai
drugih materijalnih prava preuzetih sluzbenika mpestenika za 2013. godinu planiranih u
Drzavnom proré&unu u okviru razdjela Hrvatske informacijsko-dokunteeijske referalne
agencije.

Preuzeti drzavni sluzbenici i namjeStenici izzkeal. ovogalanka obavljate
poslove i primati pléu prema dosadasnjim rjeSenjima, a do rasjpea@ja na radna mjesta
sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Ureda zéeoposlove Hrvatskog sabora i Vlade
Republike Hrvatske

Clanak 20.

Javni natjéaj za imenovanje ravnatelja Ureda raspégase u roku od 30 dana
od dana stupanja na snagu ove Uredbe.

Do imenovanja ravnatelja Ureda na temelju promedgavnog natjgaja, a
najduze do Sest mjeseci, Vlagaimenovati osobu ovlastenu za obavljanje poslavaatelja.

Clanak 21.

Danom stupanja na snagu ove Uredbe prestajui Vd@idba o Hrvatskoj
informacijsko-dokumentacijskoj referalnoj agenc{jppNarodne novine«, broj 43/1994 i
32/2001) i Uredba o unutarnjem ustrojstvu ic¢ina rada Hrvatske informacijsko-
dokumentacijske referalne agencije (»Narodne neyibeoj 20/2007).

Clanak 22.

Ova Uredba stupa na snagu osmoga dana od daaseohj »Narodnim
novinamax.

Klasa:
Urbroj:

Zagreb,

GLAVNA TAJNICA PREDSJEDNIK

Marica Matkové Zoran Milanovd



OKVIRNI BROJ DRZAVNIH SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA U
DIGITALNOM INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKOM UREDU

Red. Broj drzavnih sluzbenika i

broj namjestenika
SLUZBENICI

1 Ravnatelj Ureda 1

2 Zamjenik ravnatelja 1

3 Administrativni tajnik 1

4 Sluzba za prikupljanje i obradu sluzbenih dokumenat 1
podataka

5 Odjel za prikupljanje dokumenata i podataka 7

6 Odjel za obradu dokumenata i podataka 7

7 Odjel za normativnu infrastrukturu 5

8 Sluzba za objavu i Sirenje informacija 1

9 Odjel odrzavanje portala i izdavastvo 6

10 Odjel za logistiku sustava i informé&tu podrsku 5

11 Odj_el za promotivnu djelatnost, izobrazbu i rad s 5

korisnicima

NAMJESTENICI

12 || Portir-telefonist 1
UKUPNO 41
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OBRAZLOZENJE

Temeljem odredbtlanka 27. stavaka 2. i 3. Zakona o Vladi Republikwatske (»Narodne
novine«, broj 150/2011) osniva se Digitalni inforeiisko-dokumentacijski ured kao stna
sluzba Vlade Republike Hrvatske nadleZzna za ohgeljmformacijsko-dokumentacijskih poslova
s djelokrugom opisanim ¢glanku 3. ovog Prijedloga.

Navedeni Ured nastavlja obavljati djelatnost Hrkatsnformacijsko-dokumentacijske referalne
agencije osnovane Uredbom o Hrvatskoj informacidk&umentacijskoj referalnoj agenciji
(»Narodne novine«, broj 43/1994 i 32/2001), a suktaodredbama ove Uredbe.

Prijedlog Uredbe pripremljen je u skladu sa:

- ¢lankom 63. stavkom 2. Zakona o sustavu drzavnevagpeNarodne novine, broj 150/2011,
12/2013 — Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatk&gn je propisano da Vlada uredbom
uraeduje unutarnje ustrojstvo, nazive unutarnjih ustkgaih jedinica, njihov djelokrug, dmn
upravljanja tim jedinicama, okvirni broj potrebrdrzavnih sluzbenika i namjestenika za
obavljanje poslova, & planiranja poslova, radno vrijeme i druga pigaogl osobitog
zn&aja za rad tijela,

- ¢lankom 1. stavkom 2. Uredbe odetima za unutarnje ustrojstvo tijela drzavne uprave
(»Narodne novine«, broj 154/2011 i 17/2012) kojerpsopisuje da se odredbe Uredbe na
odgovarajdi n&in primjenjuju i na urede, agencije, direkcije ude strdne sluzbe Vlade
Republike Hrvatske,

- Strategijom Vladinih programa za razdoblje 201212(od tékom 10.3.4. Stvaranje
cjelovite zbirke javne sluzbene dokumentacije oinfacija o tijelima javne vlasti Republike
Hrvatske Posebnog cilja 10.3 Kompetentna i djelotagavna uprava odnosno g cilja
10. J&anje pravne drZave i vladavine prava,

- Akcijskim planom za provedbu inicijative za Parsteo za otvorenu vlast u Republici
Hrvatskoj za razdoblje 2012.-2013. kojim se Hidwad prednik Uredapdreiuje kao
sunositelj provedbene aktivnosti 5.1 u sklopu mierBoboljSati zakonski okvir za
ostvarivanje prava na pristup informacijamprovedbene aktivnosti 7.3 u sklopu mj&re
Osiguravanje transparentnosti rada tijela javnestlau funkciji ostvarenja prava giana.

Unutarnje ustrojstvo Ureda u cijelosti je strukturirano sukladno Uredbi acteima za unutarnje
ustrojstvo tijela drzavne uprave (»Narodne novirteej 154/2011, 17/2012) i salima na kojima
se premalanku 4. Uredbe treba temeljiti unutarnje ustrajdijela drzavne uprave i stmih
sluzbi Vlade. Vodé se spomenutim galima, a posebice razlozima funkcionalnosti i
fleksibilnosti u obavljanju specinih strienih poslova, zadinkovito obavljanje poslova iz
djelokruga Ureda, predloZeno je unutarnje ustrojstkkladnailanku 4. Prijedloga Uredbe:

1. Sluzba za prikupljanje i obradu sluzbenih dokoata i podataka
1.1. Odjel za prikupljanje dokumenata i podataka

1.2. Odjel za obradu dokumenata i podataka

1.3. Odjel za normativnu infrastrukturu

2. Sluzba za objavu i Sirenje informacija
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2.1. Odjel za odrzavanje portala i izdavastvo
2.2. Odjel za logistiku sustava i informiail podrsku
2.3. Odjel za promotivnu djelatnost, izobrazbud s&korisnicima

Nacin upravljanja radom Ureda obuhvaen je Glavom IV. ovog Prijedloga Uredbe. Propisuje
se da radom Ureda upravlja ravnatelj Ureda, rukesiattZzavni sluzbenik, kojeg imenuje i
razrjeSuje Vlada na prijedlog predsjednika Vlade temelju provedenog javnog n&ge.
Ravnatelj ima zamjenika koji za svoj rad odgovaranatelju Ureda. Zamjenik obavlja poslove po
nalogu ravnatelja Ureda te zamjenjuje ravnatelddru sltaju njegove odsutnosti ili
sprijetenosti. Voditelji sluzbe upravljaju radom sluzbiaditelji odjela upravljaju radom odjela.
Prijedlogom Uredbe udena su i druga pitanja od zaga za rad Ureda kao Sto je ovlast za
donoSenje Pravilnika o unutarnjem redu Ureda imk\wroj drzavnih sluzbenika i namjesStenika
potrebnih za obavljanje poslova iz djelokruga Ureda

Prijelaznim i zavrSnim odredbamaovog Prijedloga Uredbe propisuju se rokovi za: dempe
Pravilnika o unutarnjem redu Ureda, donoSenja nj@sSe rasporedu sluzbenika i namjestenika na
radna mjesta i raspisivanje javnog néje za imenovanje ravnatelja Ureda.

Nadalje se propisuje d& danom stupanja na snagu ove Uredbe, Ured preao=dtive, opremu,
pismohranu i drugu dokumentaciju, sredstva zafraancijska sredstva, prava i obveze Hrvatske
informacijsko-dokumentacijske referalne agenciggn kdrzavne sluzbenike i namjeStenike
zate&ene na obavljanju preuzetih poslova.

Iznimno, drzavne sluzbenike Hrvatske informacijskacumentacijske referalne agencije
raspordene na radna mjesta u Odjelu z&ursovodstveno-financijske poslove, plan i nabavu te
namjestenike Hrvatske informacijsko-dokumentacijs&feralne agencije raspdene na radna
mjesta u Odjelu za pravne, kadrovske temoslove za koje nije predan raspored unutar
Ureda, preuzima Ured za @p poslove Hrvatskog sabora i Vlade Republike Hkatkoji
preuzima i prijevozna sredstva te razmjerni di@ficijskih sredstava za isplatu ¢dai drugih
materijalnih prava preuzetih sluzbenika i namjei&serza 2013. godinu planiranih u Drzavnom
proratunu u okviru razdjela Hrvatske informacijsko-dokurtaeijske referalne agencije. Preuzeti
drzavni sluzbenici i namjeStenici obavljge poslove i primati pku prema dosadasnjim
rjieSenjima, a do raspatiganja na radna mjesta sukladno Pravilniku o umjgan redu Ureda za
opce poslove Hrvatskog sabora i Vlade Republike Hikeats

Zakljuéno, propisuje se de& Vlada, do imenovanja ravnatelja Ureda po provenenatj€aju, a
najduze do Sest mjeseci, imenovati osobu ovlastarmbavljanje poslova ravnatelja Ureda.



